
https://sbot.co.at/job/jobinserat-vertrieb-sachbearbeiterin/

Sachbearbeiter:in im Vertriebsinnendienst
Beschreibung
Wir suchen eine:n Mitarbeiter:in für den Vertriebsinnendienst mit kaufmännischen
Grundwissen und Freude an der administrativen Unterstützung des Vertriebsteams

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Ihre Stärken liegen sowohl in der Kundenorientierung als auch in der Bearbeitung
von auftragsrelevanten Dokumenten. Sie werden folgende Aufgaben übernehmen:

Auftragsabwicklung vom Bestelleingang bis zum Versand inklusive
Rechnungslegung

Auftragsdokumentation und -abklärung
Managen der Administration und Stammdatenpflege
Schnittstelle zwischen Kunden und Technik, Planung bzw. Produktion
Unterstützung des Sales Teams mit administrativen Arbeiten
Mitwirkungen in abteilungsinternen Projekten zur Effizienzsteigerung und
Digitalisierung

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene Ausbildung (Lehre mit Matura, HTL, HAK, o.ä.)
Sehr gute Englischkenntnisse erforderlich
Erfahrungen bei der Erstellung von Rechnungs- und Auftragsdokumenten
Affinität zu digitalen Devices und Programmen
Entwicklung von Prozessen und Verbesserungen
SAP Kenntnisse von Vorteil

Leistungen der Anstellung
Wir bieten:

interessanten Vollzeitjob als Sachbearbeiter:in mit flexibler Zeiteinteilung
langfristigen Beschäftigungsverhältnis
Benefits wie Altersvorsorgekasse Gesundheitsprävention, firmeneigener
Fitnessbereich, Nutzung von modernen technischen Devices,
kontinuierliche Weiterentwicklung, gute Verkehrsanbindung
Basisgehalt brutto € 2.570 im KV der metallerzeugenden Industrie

Selbstverständlich sind wir je nach Erfahrung und Qualifikation zur
Überzahlung bereit.

Kontakte
Senden Sie Ihre Bewerbung inklusive Lebenslauf und Zeugnisse
an: personal@sbo.co.at

Arbeitgeber
SCHOELLER-BLECKMANN
Oilfield Technology GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
01. August 2023

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Metalltechnische Industrie

Arbeitsort
Hauptstraße 2, 2630, Ternitz,
Niederösterreich, Austria

Arbeitszeiten
Gleitzeit

Basislohn
€ 2.570 - € 3.000

Veröffentlichungsdatum
Mai 10, 2023

Gültig bis
31.08.2023
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